Modul 6: Wissenschaftliche Arbeitstechniken

UNI-TRAINEES

Wissenschaftliches Arbeiten als Prozess

Arbeitsschritte in der wissenschaftlichen Textproduktion

Wissenschaftliche Textproduktion ist ein Prozess, der aus vielen einzelnen Teilschritten
besteht.

Fertigen wissenschaftlichen Texten sieht man nicht an, in wie vielen verschiedenen
Schritten sie hergestellt wurden. Das verfihrt leicht dazu, sich im Arbeitsprozess zu
verschatzen, einzelne Stationen als nicht wichtig zu betrachten und/oder sie zu
Uberspringen.

Jede wissenschaftliche Textproduktion zerfallt mindestens in die folgenden einzelnen
Arbeitsschritte:

\/ Arbeitsbiindnis schlieBen
Mit der betreffenden Lehrperson klaren, was verlangt wird:

- welche Eingrenzungen bzw. Vorgaben gibt es?
Arbeitsbiindnis - was wird bis wann verlangt?
schlieBen - wie sieht die Betreuung aus?

Orientierung und Planung

Ori:r;liierung - Thema eingrenzen, Fragestellung entwickeln
und Flanung - Entwurf eines Arbeitsplans (Zeitplanung)

v

Li Literaturauswahl und Literaturbearbeitung

iteratur- . h . hi

auswahl und - theraturfsuc_e und theratura_uswa _

-bearbeitung - lesen, Wichtiges herausschreiben (exzerpieren),
Strukturieren

\/ auswerten
- Material ordnen (z.B. durch Mind Mapping)

Strukturieren - Textgliederung entwerfen

v Rohfassung schreiben

- die Gedanken entsprechend der Textgliederung ausformulieren
- sprachliche/stilistische/formale Fragen dabei erst einmal

Rohfassung zuruckstellen!
schreiben

v Uberarbeiten

- inhaltlich (verstandlich? fehlt etwas?)

. - sprachlich/stilistisch (treffend? ansprechend formuliert?)
Uberarbeiten - formal (FuBnoten, Belege, Zitate, Literatur etc. korrekt?)

- grammatisch, orthographisch (Rechtschreibung, Tippfehler?)

\/ - Layout (Seitenrand, Formatierung usw.?)
- wichtig: Feedback einholen!

Die einzelnen Schritte kénnen sich wahrend des Arbeitsprozesses auch mehrfach
wiederholen und parallel zueinander laufen.

Erst mit dem Ende der Uberarbeitungsphase ist die Produktion eines wissenschaftlichen
Textes abgeschlossen.
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Modul 6: Wissenschaftliche Arbeitstechniken

UNI-TRAINEES

Arbeitsbiindnis schlieBen

Klare, was erwartet wird

Viele Fragen zu einer wissenschaftlichen Arbeit lassen sich durch ein Gesprach mit der
zustandigen Lehrperson klaren. Viele Probleme beim Schreiben sind vorprogrammiert,
wenn die unten aufgefihrten Punkte nicht klar sind. Du solltest darum unbedingt mit der
betreffenden Lehrperson klaren, was von dir ungefédhr erwartet wird, bevor du mit der
Arbeit beginnst!

Zu klarende Fragen:
Bis wann musst du die Arbeit abgeben?

Wie viele Seiten soll die Arbeit ungefahr haben?

Sollst du die Fragestellung der Arbeit selbst erarbeiten oder bekommst du dabei
Hilfestellung?

Wird die Literatur vorgegeben oder sollst du sie selbst suchen?

Welche Leistung wird von dir im Ganzen verlangt? Was genau sollst du mit der
Arbeit dokumentieren?

Wie wird die Arbeit betreut? Gibt es eingeplante Zwischentreffen, wie kannst du
die Lehrperson bei auftretenden Fragen erreichen?

Worauf achtet die Lehrperson, wenn sie deine Arbeit durchsieht? Was akzeptiert
sie Uberhaupt nicht? Worauf legt sie besonders Wert?

Wie soll die Arbeit formal gestaltet sein (Zitate, FuBnoten, Literaturverzeichnis)?

Auf welche der Regeln zur formalen Gestaltung von wissenschaftlichen Arbeiten
sollst du dich stltzen?

Vorbereitung eines Sprechstundengesprachs

Ein Sprechstundengesprach bei einer Lehrperson an der Hochschule ist anders als ein
Gesprach mit einem Lehrer in der Schule. Oft gibt es feste Sprechstundenzeiten, und die
Lehrperson hat vielleicht nicht besonders viel Zeit. Hinzu kommt, dass man wahrend
eines solchen Gesprachs oft aufgeregt ist und Fragen vergisst, die man eigentlich kléren
wollte. Damit das nicht passiert, solltest du dir vor dem Gesprach die Zeit nehmen,
folgende Fragen fir dich zu beantworten (am Besten schriftlich!):

Fragen zur Vorbereitung eines Sprechstundengesprachs:
Welche Fragen mdchte ich klaren (z.B. die oben aufgelisteten)?

Welche davon sind die wichtigsten, die eiligsten, die zentralsten?

Welche lassen sich wirklich nur mit der Lehrperson klaren? Welche vielleicht auch
mit jemand anderem klaren? Wenn ja, mit wem?

Welche Frage moéchte ich auf keinen Fall in der Sprechstunde ansprechen? Warum
nicht? Gibt es andere Mdglichkeiten, diese Frage zu klaren?

Notiere dir in der Sprechstunde die Antworten der Lehrperson auf deine Fragen!

Viele Studierende haben grade am Anfang des Studiums die Sorge, den Dozentlnnen
lastig zu sein oder sich eine Bl6Be zu geben und gehen deshalb nicht zur Sprechstunde.
Dies fiihrt dann oft dazu, dass die Arbeit nicht fertig wird oder viel unnétiger Stress
entsteht. Aber keine Angst: Die DozentInnen unterstitzen dich und du solltest diese
Hilfestellung unbedingt in Anspruch nehmen!
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Modul 6: Wissenschaftliche Arbeitstechniken
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Orientierung und Planung

Machbarkeits-Test

Wenn du ein Thema/ eine Fragestellung flr deine wissenschaftliche Arbeit gefunden hast,
solltest du den Machbarkeits-Test durchfiihren. Uberprife fir dein Thema die folgenden
Punkte:

e WICHTIG: Bevor du tiefer in das Thema einsteigst und Arbeit investierst, sprich das
Thema/ die Fragestellung auf jeden Fall mit der betreuenden Lehrperson ab!

e Uberpriife, ob das Thema im vorgegebenen Zeitraum und Seitenumfang zu bearbeiten
ist (hole dir hierflir unbedingt auch das Feedback der Lehrperson!). Musst du eventuell
weitere Eingrenzungen vornehmen? (Wenn ja, findest du unten eine Auswahl.)

e Verschaffe dir einen ersten Uberblick iiber Quellen/Literatur zu deinem Thema. Gibt
es ausreichende Literatur und kommst du damit zurecht?

Mogliche Eingrenzungen fiir ein Thema: (in Klammern Beispiele fiir ,Duplo®)

e zeitlich (Die Umsatzentwicklung von Duplo seit 1990)

e geografisch (Die Umsatzentwicklung von Duplo in Deutschland seit 1990)

e nach Institutionen (Die Umsatzentwicklung von Duplo in deutschen Schulen seit 1990)

e nach Personengruppen (Die Umsatzentwicklung von Duplo bei Oberstufenschiilern
deutscher Schulen seit 1990)

e nach Quellen (Die Darstellung von Duplo in Werbespots im deutschen TV)

e nach Personen (Product-Placement fiir Duplo in den Reden eines bekannten deutschen
TV-Stars)

* nach Disziplingesichtspunkten (eine sprachwissenschaftliche Untersuchung der
Werbespots flir das Produkt Duplo)

¢ nach Theorieansdtzen/Erklarungskonzepten (die Handlung im Duplo-TV-Spot
untersucht nach der Darwinschen Evolutionstheorie)

¢ nach VertreterInnen eines Theorie- bzw. Erkldarungsansatzes (eine Analyse des
Unternehmens Ferrero in Anlehnung an die Theorie der Kapitalmarkte nach Adam Smith)

e nach ausgewadhlten Aspekten (die Verpackung des Produkts Duplo im Hinblick auf den
Einsatz recyclingfahiger Materialien)

Haufig sind Kombinationen solcher Eingrenzungen erforderlich, um ein Thema ausreichend
anzupassen (siehe die Beispiele 1-4)!

Methode kldren:

Wenn dein Thema feststeht, musst du fir dich klaren, wie du vorgehen willst (Methode):

Je nach Studiengang ist die Methodenauswahl mehr oder weniger fest vorgegeben. Die
genaue Vorgehensweise ist immer mit der Lehrperson abzusprechen!

Méglich  sind z.B. die Auswertung wissenschaftlicher Quellen, Analyse nicht-
wissenschaftlicher Quellen, Interviews, Experimente usw.
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Modul 6: Wissenschaftliche Arbeitstechniken
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Orientierung und Planung

Zeitplanung fiir die Erstellung einer wissenschaftlichen Arbeit

Fir die Erstellung einer wissenschaftlichen Arbeit solltest du direkt nach der Festlegung
deiner Fragestellung ein Zeitraster anlegen.

Notiere dir dazu in deinen Kalender:

e Die Eckdaten fir die wissenschaftliche Arbeit (Abgabetermin, Termine fiir Beratungs-
gesprache)

e Alle anderen Termine deines Studiums bis zum Abgabetermin (Klausur-Termine,
Lernphasen, Veranstaltungstermine etc.)

e Alle wichtigen privaten Termine bis zum Abgabetermin (Urlaub, Nebenjob, Feiern usw.)

e Alle Arbeitsschritte der Textproduktion mit ungefahrem Anfang und Ende des jeweiligen
Schritts (z.B. Anfang und Ende der Literaturrecherche)

Beachte bei der Zeitplanung folgende Tipps:

e Erstelle deine Zeitplanung direkt nach der Festlegung deines Themas und versuche, dich
maoglichst konsequent daran zu halten!

e Beginne so friih wie mdglich mit dem ersten Arbeitsschritt!
e Bericksichtige in deiner Zeitplanung auch deine privaten Termine!

e Vermerke dir ein definitives Ende der Literaturrecherche (muss etwa nach der Halfte der
Bearbeitungszeit erreicht sein!). Danach nicht weiter nach Literatur suchen!

e Plane ein, dass du evtl. Literatur per Fernleihe/beim Verlag bestellen musst — das kann
2-4 Wochen dauern! Bestelle frihzeitig!

e Plane ausreichend Lesezeit ein! Viele (berschatzen ihre Lesegeschwindigkeit bei
Fachliteratur.

e Bei praktischen Arbeiten (Experimente, Interviews usw.) musst du Zeitreserve flr
eventuelle Probleme einplanen (Experiment klappt nicht, Interview-Partner erkranken).

e Plane eine groBzligige Korrektur- und Layoutphase ein! Gerade, wenn man ungeubt ist,
kann das sehr lange dauern.

e Mach dich vor Beginn der Arbeit mit dem Schreibprogramm deiner Wahl vertraut! Nutze
eine entsprechende Formatvorlage (wenn du dich nicht auskennst, frage eine/n
Expertin/Experten)!

e Plane ausreichend Pufferzeit flr Unvorhergesehenes ein (Computer-Absturz,
Druckerpatrone ist leer, Copy-Shop hat geschlossen)!
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Literaturauswahl und Literaturbearbeitung

Hinweise zur Literaturauswahl
Wie findest du Literatur fur deine wissenschaftliche Arbeit?

1. Literaturangaben/Tipps durch die betreuende Lehrperson
2. in dir genannten/vorliegenden Blichern aufgefiihrte weitere Literatur
3. Literaturrecherche (erste Anlaufstelle: Universitatsbibliothek)
Spatestens bei Punkt 3 wirst du auf so viel Literatur stoBen, dass du eine Auswahl treffen

musst. Entscheidend dabei ist, aus der Masse wissenschaftlicher Publikationen diejenigen
herauszufiltern, bei denen sich eine genauere Betrachtung lohnt.

Erste Schritte der Literaturauswahl:

e Passen Titel und Untertitel des Buches zum Thema deiner Arbeit?

e Bevorzuge aktuellere Literatur!

e Uberblick Giber den Text verschaffen (siehe unten)

e Entscheiden, ob diese Literatur flir dein Thema geeignet ist oder nicht

¢ nicht geeignete Literatur konsequent aussortieren/zuriickgeben

Uberblick iiber den Text verschaffen (Nutze folgende Informationen):

e Inhaltsverzeichnis
e Uberschriften und Zwischeniiberschriften

e Zusammenfassungen: Im Klappentext, in Einleitung und Schlussteil und im
Idealfall am Ende jedes Kapitels

e Stichwortverzeichnis
e Schaubilder, Tabellen und Grafiken

e Stil des Textes (ist der Stil verstandlich? Wenn nicht, ggf. erst andere Texte
lesen.)

Textbearbeitung der Biicher, die nach der ersten Auswahl noch relevant
sind:

e Thesen finden: Die zentralen Thesen der Autorin/des Autors herausschreiben (aus
Einleitung und Schlussteil entnehmen).

e Querlesen: Hier wird nicht jedes Wort gelesen, sondern der Text Uberflogen (auf
Schlisselwdérter und Themen, die du fir deine Arbeit benétigst).

e Intensiv lesen: Bist du beim Querlesen zu der Uberzeugung gelangt, der Text ist
wichtig far deine Arbeit, dann lies ihn intensiv.

e Exzerpieren: Bist du beim intensiven Lesen zu der Uberzeugung gelangt, dass der
Text fir deine Arbeit von groBer Bedeutung ist, dann ziehe die wichtigsten
Aussagen heraus.
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Modul 6: Wissenschaftliche Arbeitstechniken

UNI-TRAINEES

Textgliederung

Die Gliederung spiegelt den Aufbau und den Verlauf einer schriftlichen Arbeit und deiner
Argumentation wieder. Die sorgfaltige Zusammenstellung einer Gliederung erleichtert die
Erstellung deiner Arbeit. Sie zeigt, in welcher Weise du das Thema verstanden hast, wie du es
bearbeitest und ob du eine folgerichtige und geschlossene Gedankenflihrung entwickelt hast.

Grundsatzlich gliedert sich jede wissenschaftliche Arbeit in folgende Teile:

Vor dem Textteil:
e Vorwort
e Inhaltsverzeichnis

(Die Reihenfolge dieser Teile kann variieren und sollte vorab mit der betreuenden Lehrperson
abgesprochen werden.)

Textteil:
¢ Einleitung:

Die Einleitung ist eine HinfiUhrung zum Thema. Zielsetzung, Fragestellung, Methode und
Forschungsstand werden beschrieben.

e Hauptteil:

Im Hauptteil findet die Darstellung, Systematisierung und Diskussion der gefundenen
Quellen/Literatur statt. Bei empirischer Forschung (Experimente, Erhebung von Daten,
Beobachtungen) wird die Untersuchung dargestellt. Es ist dabei notwendig, logisch zu
argumentieren. Zudem hat im Hauptteil die eigene analytische Leistung zu erfolgen.

e Schlussteil:

Im Schlussteil erfolgt die Zusammenfassung der Darstellung und der Ergebnisse. Es wird
ein Fazit gezogen: Welche Schlussfolgerungen und welche Ausblicke fir die Zukunft
ergeben sich? Bleiben offene Fragen? Im Schlussteil werden keine neuen Argumente mehr
benutzt.

Alle Elemente des Textteils werden durch Zwischenuberschriften gegliedert, so dass eine gute
Ubersicht Gber den Text anhand des Inhaltsverzeichnisses gewahrleistet ist.

Nach dem Textteil:
e Literaturverzeichnis
e Anhang (Tabellen, Grafiken etc.)

(Die Reihenfolge dieser Teile kann variieren und sollte vorab mit der betreuenden Lehrperson
abgesprochen werden.)

Die gesamte Textgliederung sollte vorab mit der betreuenden Lehrperson abgesprochen
werden. Klare, welche Teile an welche Stelle der Arbeit sollen und worauf du bei der
Gliederung achten sollst!
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Informationen zum Thema

Unterstiitzung beim Erstellen einer wissenschaftlichen Arbeit

Es gibt an den Hochschulen verschiedene Madéglichkeiten, sich beim Erstellen einer
wissenschaftlichen Arbeit Unterstitzung zu holen:

- Sprechstunden der DozentInnen
Die DozentInnen, die eure Veranstaltungen leiten, haben in der Regel eine feste
Sprechstunde, in der sie alle Fragen zum Thema wissenschaftliche Arbeit (z.B.
Referat, Hausarbeit) beantworten. Wenn ihr bei einer/einem Dozentln eine Arbeit
erstellen mochtet, wendet euch zunachst an sie/ihn direkt (wichtig:
Sprechstundengesprach vorbereiten!). Die Sprechstunden-zeiten findet ihr im
Internet auf der jeweiligen Homepage oder an der Burotir der/des Dozentln.

- Hochschulbibliotheken

Die Bibliotheken bieten in der Regel spezielle Fihrungen und Informations-
veranstaltungen fir Erstsemester an, bei denen die Nutzung der Bibliothek, die
Literaturrecherche usw. erklart werden. Nimm auf jeden Fall an einer solchen
Fihrung teil, am Besten direkt zu Beginn des Studiums! Zudem erhdlt man auch
auf den Internetseiten der Bibliotheken einen guten ersten Uberblick tiber die
Angebote. Tipp: Auch als SchilerIn kannst du oft schon die Angebote der
Hochschulbibliotheken nutzen!

- Schreibwerkstatten/Schreibzentren/Schreiblabore

Zentrale Einrichtungen wie z.B. Schreibwerkstatten oder Schreibzentren gibt es
inzwischen an vielen Hochschulen. Hier werden Studierende von Profis beim
Erstellen von wissenschaftlichen Arbeiten unterstitzt, z.B. durch personliche
Schreibberatung, Workshops, Online-Informationen usw. Ob es an einer
Hochschule eine solche Einrichtung gibt, erfahrt man meist in der
Orientierungswoche vor Studienbeginn, von anderen Studierenden oder auf der
Hochschul-Homepage.

- Kursangebote Erganzungsbereich/Optionalbereich d. BA-Studiengdnge

In vielen Bachelorstudiengédngen missen Kurse im sogenannten ,Ergdanzungs-
oder Optionalbereich™ absolviert werden. Diese Kurse vermitteln den Studierenden
Schliisselqualifikationen wie z.B. Lernmethoden, Sprachkompetenzen usw. Oft
finden sich im Rahmen des Angebots der Hochschulen in diesem Bereich auch
Kurse zum Thema wissenschaftliches Arbeiten. Das Kursangebot findet man im
Vorlesungsverzeichnis der Hochschule, in speziellen Programmheften oder auf der
Hochschul-Homepage.

-> Fachschaften

Eine Fachschaft/ein Fachschaftsrat eines Studienganges besteht aus durch die
Studierenden gewahlten Vertretern eines Studiengangs. Sie vertreten allgemein
die Interessen der Studierenden, beraten aber auch zu Studienplanung und -
verlauf und kdnnen auch bei Fragen zum wissenschaftlichen Arbeiten Tipps aus
studentischer Perspektive geben. Wo die jeweilige Fachschaft zu finden ist und
wann eine Beratung stattfindet, erfahrst du in der Orientierungswoche oder auf
den Internetseiten der Hochschule.

- Und am Besten immer zusatzlich: Feedback durch Andere
So simpel es auch klingt, so effektiv ist es: Wenn du beim Erstellen einer
wissenschaftlichen Arbeit Fragen hast oder Schwierigkeiten/Probleme auftreten:
Rede mit Anderen daruber! Du wirst feststellen, dass Feedback von anderen
(andere Studierende, Eltern, Freunde etc.) sehr hilfreich sein kann. Und manchmal
merkt man im Gesprach, dass andere die gleichen Probleme haben wie man
selbst.
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Informationen zum Thema

Literaturhinweise zum Thema ,,Wissenschaftliches Arbeiten"

Zusatzlich zu den genannten Unterstitzungsmaoglichkeiten der Hochschulen gibt es
natlrlich auch jede Menge Ratgeberliteratur zu diesem Thema. Diese sollte allerdings nie
ein personliches Gesprdach ersetzen!

Hier eine kleine, subjektive Auswabhl:

> Bilnting, Karl-Dieter/Bitterlich, Alex/Pospiech, Ulrike:
Schreiben im Studium: mit Erfolg. Ein Leitfaden.
5., Uberarbeitete Auflage, Cornelsen Verlag Scriptor, Berlin 2006

> Franck, Norbert:
Fit flirs Studium: Erfolgreich reden, lesen, schreiben.
10., aktualisierte Auflage, dtv — Deutscher Taschenbuch Verlag, Minchen 2011

> Kruse, Otto:
Keine Angst vor dem leeren Blatt. Ohne Schreibblockaden durchs Studium.
12., neu bearbeitete Auflage, Campus Verlag, Frankfurt/New York 2007

> Rost, Friedrich:
Lern- und Arbeitstechniken fiir das Studium.
6. Auflage, VS Verlag flr Sozialwissenschaften, Wiesbaden 2010

> Stickel-Wolf, Christine/Wolf, Joachim:
Wissenschaftliches Arbeiten und Lerntechniken.
6., aktualisierte Auflage, Gabler Verlag, Wiesbaden 2011
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